Organisationstalent
(m/w/d).

Wir suchen Sie und |hre Erfahrung in der
Koordination vielfaltiger Aufgaben fiir unsere
Mitarbeiter und unserer Kunden,

z.B. Porsche und Audi.

Better performing
people.

Die changeways GmbH ist eine Agentur fur
performance-orientierte Personalentwicklung
mit Sitz in Kaarst.

Wir entwickeln individuell zugeschnittene
Performance Pakete aus Personalauswahl,
realitatsnahem Training, Coaching und
Beratung.

Unsere Angebote setzen wir unter anderem in
vielfaltigen digitalen Formaten um, wie
WebBasedTrainings, Learning Slides,
webinaren oder Apps.

lhre Aufgaben.

« Sie sind 1. Ansprechpartner fur unsere
internen und externen Mitarbeiter und fur
ausgewahlte Kunden, wenn es um die
Koordination von Trainings und
Veranstaltungen geht.

* Sie sind fur die Reiseplanung und
-organisation zustandig.

» Sie verwalten unseren Fuhrpark und unsere
Raumlichkeiten.

 Sie unterstitzen bei der Erstellung von
Angeboten und Rechnungen.

lhre Zukunft.

» Vielfaltige und abwechslungsreiche Tatigkeit in

angenehmer Arbeitsatmosphare mit flacher
Hierarchie.

» Unbefristeter Arbeitsvertrag fur 25 bis 30

Stunden/Woche mit angemessener Vergutung
und 30 Tagen bezahltem Urlaub.

» Hybrides Arbeiten im Homeoffice und Buro,

moderne Arbeitsmittel und Ausstattung.

» Betriebliche Alters- und Gesundheitsvorsorge.

e Mitarbeiter-Events.

lhre
Voraussetzungen.

« Erfahrung in der Nutzung onlinebasierter
IT-Systeme und relevanter Programme von
MS Office.

» Wunschenswert: Erfahrung in der
Terminplanung und Rechnungserstellung.

» Strukturierte, selbstverantwortliche und
teamorientierte Arbeitsweise.

» Belastbarkeit und Konzentrationsfahigkeit.

» Akzeptanz gegenuber Burohunden.


mailto:bewerbung@changeways.de
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